
TATA CARA MEMPERBAIKI KELENGKAPAN USULAN TUNJANGAN KELUARGA  
DAN TATA  CARA UNDUH REKOMENDASI TUNJANGAN KELUARGA 
 
 

 

 

1.   Klik e-Tunjangan 

2.   Pada kolom aksi klik icon tambah  
 
 

 
 
 

3. Pada kolom verifikasi/keterangan :  
a. Jika sudah diverifikasi akan tampil hasil verifikasinya maka segera dilakukan perbaikan; 
b. Jika keterangan : “proses ttd” artinya Rekomendasi dalam proses tandatangan Pejabat Yg 

Berwenang; 
c. Jika keterangan : “Rekom Tunjangan sudah jadi bisa untuk dicetak” artinya rekomendasi 

sudah jadi. 
 
 
Jika status = TMS, dan hasil verifikasinya untuk perbaikan, maka segera diperbaiki usulannya; 
a. Apabila perbaikan terkait dg Surat permohonan, Model C, Surat keterangan yg lain,  

maka agar diHAPUS  dulu EDOC kelengkapannya, dengan klik icon    , baru kemudian 
diupload ulang EDOC yg sudah diperbaiki. 
 

b. Untuk perbaikan terkait data riwayat ASN, perbaikannya melalui Simpeg masing2 akun ASN 

Untuk Rekomendasi Tunjangan Keluarga yg sudah jadi, bisa diunduh dengan klik icon  
pada kolom Edoc. 
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